
آيين نامه كتابخانه

مقدمه 

هدف ازتدوين اين آيين نامه توسعه خدمات اطلاع رساني و هماهنگي 
ويكدست سازي ارائه خدمات در كتابخانه هاي دانشگاه علوم پزشكي مي 
باشد. هر كتابخانه مي تواند با رعايت چارچوب اين آيين نامه وبرحسب نياز، 
آيين نامه داخلي تنظيم نمايد كه پس از تأييد رئيس بيمارستان و معاونت 

آموزشي وپژوهشي بيمارستان قابل اجرا مي باشد.

 تعاريف

منظور از كتابخانه هاي تحت پوشش : تمامي كتابخانه هاي تحت پوشش 
دانشگاه علوم پزشكي تبريز اعم از كتابخانه هاي دانشكده اي مراكز آموزشي 
درماني، مراكز بهداشتي، معاونت فرهنگي، معاونت بهداشتي، مراكز 

تحقيقاتي، گروههاي آموزشي مي باشد.

منظور از منابع كتابخانه:كتاب، نشريات ادواري علمي چاپي، پايان نامه، لوح، 
منابع كتابخانه فشرده، مواد ديداري، شنيداري وسيستم هاي رايانه اي        

مي باشد.



منظور از عضويت در كتابخانه: ارائه مدارك مورد نياز و ورود اطلاعات 
شخص متقاضي و عضويت از طريق نرم افزاركتابخانه اي و صدور كارت 

عضويت كتابخانه مي باشد.

استفاده كنندگان

هيئت علمي دانشگاه علوم پزشكي تبريز 

دانشجويان رشته پزشكي (اكسترن-اينترن-رزيدنت) 

كادر شاغل در مركز آموزشي درماني بيمارستان امام رضا (ع) با  

ارائه معرفي نامه معتبر از واحد مربوطه

امانت

استفاده از منابع و امكانات منوط به عضويت در كتابخانه مي باشد. 

در قبال منابع امانت گرفته شده، تنها شخص امانت گيرنده پاسخگو    

مي باشد، لذا امانت گيرنده موظف است منابع امانتي را با دقت بررسي 
نموده و در صورت مشاهده هرگونه عيب ونقص بلافاصله مراتب را به 

مسئول ميز امانت اطلاع دهد.
مدت زمان امانت دهي ۳۰ روز مي باشد براي اعضاي هيئت علمي تا  

۶    جلد، براي دانشجويان مركز ۵ جلد و براي كادر مركز ۲ جلد مي 
باشد.



تبصره۱: مدت زمان امانت و تعداد منابع امانتي بر حسب شرايط و با 

صلاحديد مسئول كتابخانه قابل تغيير مي باشد.

تبصره۲: مدت زمان امانت منابع پر مراجعه ويا درسي بنا به تشخيص 

مسئول كتابخانه و طبق خط مشي جاري كتابخانه ممكن است تغيير كند.

منابع زير امانت داده نمي شوند

كتابهاي مرجع 

نشريات ادواري لاتين چاپي 

پايان نامه 

كتابهاي رزرو شده 

جريمه دير كرد

تأخير بمدت ۷ روز به امانت دهنده يادآوري ميشود. 

تأخير بيش از ۷ روز تا ۱۵ روز، ابتدا اخطار و سپس به ازاي هر روز  

ديركرد تا ۱۰ روز از امانت كتاب محروم خواهد بود.
تأخير بيش از ۱۵ روز منجر به تعليق كارت عضويت براي مدت ۲ ماه  

خواهد شد، عضو تا زماني كه  منابع امانت گرفته شده را به كتابخانه 
برنگرداند از امانت كتاب محروم و مشمول ماده پنج خواهد شد.



جبران خسارت

چنانچه امانت گيرنده منابع را گم كند موظف به تهيه وتحويل اصل  

آن حداكثر ظرف مدت يكماه مي باشد و تشخيص چگونگي امر به 
عهده مسئول كتابخانه مي باشد.

چنانچه منابع امانتي گمشده در بازار ناياب باشد امانت گيرنده بايستي  

با صلاحديد مسئول و نياز كتابخانه منبع ديگري را جايگزين نمايد.

تسويه حساب

كادر در صورت بازنشستگي، بازخريد، مأموريت بيش از سه ماه فرصت  

مطالعاتي يا انتقال به دانشگاه ديگر بايستي با كتابخانه واحد مربوطه 
تسويه حساب نمايند.

دانشجويان هنگام فارغ التحصيلي، انتقال يا مهمان شدن در ساير  

دانشگاهها بايستي از كتابخانه تسويه حساب نمايند.
نيروي طرح در صورت قطع طرح بايستي از كتابخانه تسويه حساب  

نمايند.



رعايت نظم در كتابخانه

بمنظور استفاده هر چه بيشتر از محيط آرام كتابخانه و حفظ و حراست از 
اموال آن استفاده كنندگان موظف به رعايت موارد زير مي باشند: 

رعايت سكوت مطلق در محيط كتابخانه الزامي است. 

مطالعه بصورت انفرادي 

خوردن،آشاميدن وسيگار كشيدن در سالن مطالعه ممنوع مي باشد. 

استفاده از تلفن همراه در كتابخانه اكيداً ممنوع مي باشد. 

گذاشتن وسايل و ترك كتابخانه بيش از يك ربع ممنوع مي باشد. 

رعايت شئونات اسلامي الزامي است. 

كتابخانه هيچگونه مسئوليتي در قبال پول، اشياي گرانقيمت مفقودي  

ندارد.


